Stand: 17.05.2019

Anlage Il zur Finanzordnung — Reisekostenvergutung

Inhalt

L. ANSPRUCH ..uoveureteuertnseseeseesseestesessssesessesessssessssesestesestesessssesestasestesessstasestasestessssstesestssessssesestesestesesessssestasessssesessssessane 1
2. FAHRT- UND FLUGKOSTENERSTATTUNG ......cocevertrrererseessssesassessssesessssessssessssesestssessssessssssestasessssessssssestssessssesssssssssssensss 1
3. WEGSTRECKENENTSCHADIGUNG ......c.coveiereuertruereeseessssestssesessesessesesssessssesesesensessssesssssesestessssssssesessnssssnsessssesensssssnens 1
4. MITNAHMEENTSCHADIGUNG ......cuceveuerrueeeseeetrestesesesssssssssesssssssssssssssssssssssssssesssentessssesensssssnsessnsesesensensnsenssessnsnsenes 2
L 7Y =T = 1 o PSR 2
6. UBERNACHTUNGSGELD.......c.cceetiuertrrereereesseestssestssesssssessssessssessssesessssessesessssesestasessasesestessstasessssssestesestssessssssessessssssesass 2
7. AUSLANDSDIENSTREISEN .....cceveerteertereressesessssessesessssssessesessssessssssessssessesessssessstssestessssstessstasessssessstessssssessssesessessssssenass 2
8. NEBENKOSTEN ....cucoveuerrirererseresseessesessssesssesessasessssessssesestssestssessssesessasessesesetesestssestasesestessstasessssesestesestesessssesessenssssesans 3
9. SONSTIGES .....covrveerreereerertesesessesestesessssessssesestesessesesessesessssestasessssesessesessesesessesestesestesessstesestasessasesestssessesesssesessesessssesans 3
10. ANPASSUNGSKLAUSEL ......coveueeeereeeesereessestesesssssessssetessssssssessessssssesesssensessnsessssesssssssssssssesensessntessssssessssessnsessnsnsssensens 3
1. Anspruch

Dienstreisende erhalten auf Antrag eine Vergitung der dienstlich veranlassten notwendigen Reisekosten.
Leistungen, die Dienstreisende von dritter Seite aus Anlass einer Dienstreise erhalten, sind auf Reisekosten-
vergitung anzurechnen.

2. Fahrt- und Flugkostenerstattung

a)

b)

c)

d)

e)

Eisenbahn/Féahre

Fur Strecken, die mit regelméRig verkehrenden Beférderungsmitteln zuriickgelegt worden sind, werden
die entstandenen notwendigen Fahrtkosten bis zur Hohe der niedrigsten Beforderungsklasse erstattet.
Erstattet werden auch Reservierungskosten.

Fahrkostenerstattungen sind unter Buchstabe a aufgefiihrt. Weitere Kosten firr die Nutzung von Wasser-
fahrzeugen werden nicht erstattet.

Wurde aus dienstlichen oder wirtschaftlichen Griinden ein Flugzeug benutzt, werden die Kosten der nied-
rigsten Flugklasse erstattet. In Ausnahmefallen, die der Genehmigung des geschéftsfiihrenden Vorstan-
des bediirfen, kénnen die entstandenen notwendigen Kosten der nachsthéheren Klasse erstattet werden.
Schlafwagen

Zusatzliche Kosten fur die Nutzung eines Schlafwagens werden nicht erstattet.

Taxi- und Mietwagenbenutzung

Taxikosten sind auf ein notwendiges Mindestmal? zu begrenzen und werden bei Vorliegen eines triftigen
Grundes erstattet.

Die Benutzung von Mietwagen ist auf solche mit der ,gangigen Bezeichnung“ Kleinwagen und/oder Mit-
telklassewagen begrenzt.

Aktuelle Rabatte und Vergilinstigungen der Anbieter sind in Anspruch zu nehmen. Fahrtkosten werden nicht er-
stattet, wenn eine unentgeltliche Beférderungsmdoglichkeit genutzt werden kann.

3. Wegstreckenentschadigung

Bei Benutzung eines eigenen PKWs betragt die Wegstreckenentschadigung 0,25 Euro je gefahrenem Kilometer.
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Ausnahmeregelung: Ehrenamtlich Téatige erhalten je gefahrenen Kilometer 0,25 Euro. Eine Kilometerbegrenzung
ist nicht vorgesehen, jedoch ist die Benutzung des eigenen PKWs auf ein notwendiges Mindestmalf? zu beschrén-
ken.

4. Mitnahmeentschadigung

Bei Benutzung eines eigenen PKWs wird eine Mitnahmeentschadigung fir weitere Personen nicht erstattet.

5. Tagegeld

a) Die Hohe des Tagegeldes fur Mehraufwendungen fir die Verpflegung bestimmt sich nach § 9 Absatz 4a
des Einkommensteuergesetzes. Es betragt:

aa) pauschal 24 Euro bei einer Abwesenheit von 24 Stunden,
bb) pauschal 12 Euro bei einer Abwesenheit ohne Ubernachtung von weniger als 24 Stunden, aber mehr
als acht Stunden, auch dann, wenn die Téatigkeit an einem Kalendertag beginnt und ohne Ubernachtung

am nachsten Tag endet,

cc) pauschal jeweils 12 Euro fir den An- und Abreisetag, sofern an diesem, einem anschlieRenden oder
vorhergehenden Tag eine Ubernachtung erfolgt.

b) Bei einer unentgeltlich gewéahrten Verpflegung ist das Tagegeld wie folgt zu kiirzen:
aa) fur das Frihstick um 20 %,

bb) fir das Mittagessen um 40 %,
cc) fur das Abendessen um 40 %,
und zwar jeweils des Tagesgeldes fiir einen vollen Kalendertag.

Der Abzug erfolgt auch dann, wenn Dienstreisende unentgeltlich bereitgestellte Verpflegung ohne triftigen
Grund nicht in Anspruch nehmen.

6. Ubernachtungsgeld

Fur eine notwendige Ubernachtung erhalten Dienstreisende pauschal 20 Euro. Hohere Ubernachtungskgsten
werden erstattet, soweit sie notwendig sind. Fur die Dauer der Benutzung von Beforderungsmitteln wird ein Uber-
nachtungsgeld nicht gezabhlt.

7. Auslandsdienstreisen

Auslandsreisen sind Reisen zwischen Inland und Ausland sowie im Ausland.

Es gelten die vom BMI festgesetzten Tagegelder fiir das jeweilige Reisekosten-Abrechnungsjahr. Mal3gebend ist
die fiir das betreffende Jahr giiltige ,Allgemeine Verwaltungsvorschrift Giber die Neufestsetzung der Auslandsta-
gegelder und Ubernachtungsgelder”. Die festgesetzten Auslandstagegelder gelten fiir jeden Kalendertag einer
mehrtagigen Auslandsreise mit einer Abwesenheit von 24 Stunden. An den Tagen des Antritts oder der Beendi-
gung einer mehrtagigen Auslandsreise sowie bei einer eintdgigen Auslandsreise mit einer Abwesenheit von we-
niger als 24 Stunden, aber mehr als acht Stunden betragt das Auslandstagegeld 80 % des Auslandstagegeldes.

Bei mehreren Auslandsdienstreisen an einem Kalendertag werden die Abwesenheitszeiten an diesem Tag zu-
sammengerechnet.

Bei einer unentgeltlich gewahrten Verpflegung ist das Auslandstagegeld wie folgt zu kurzen:
a) fur das Fruhstick um 20 %,

b) fur das Mittagessen um 40 %,
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c) fur das Abendessen um 40 %.

Auslandstage- und Auslandsiibernachtungsgeld sowie Inlandstage- und Inlandsiibernachtungsgeld bestimmen
sich nach dem Land, das vor 24:00 Uhr Ortszeit zuletzt erreicht wurde. Wird bei Auslandsdienstreisen das Inland
vor 24:00 Uhr Ortszeit zuletzt erreicht, wird Auslandstagegeld fir das Land des letzten Dienstortes im Ausland
gezahlt (§ 9 Abs. 4a Satz 5 EStG).

8. Nebenkosten

Darunter sind die notwendigen Auslagen zu verstehen, die nicht den vorstehend aufgefiihrten Kostenarten zuge-
ordnet werden kénnen. Nebenkosten sind zur Erstattung in der Regel durch einen Beleg nachzuweisen.

In den Féllen, in denen Ublicherweise Belege lber Auslagen nicht erhaltlich sind, gentgt eine schriftliche Erkla-
rung.

9. Sonstiges
Im Ubrigen gilt die aktuelle Fassung des Bundesreisekostengesetzes.

10. Anpassungsklausel

Der geschéaftsfilhrende Vorstand ist erméchtigt, die Betrage entsprechend den jeweiligen gesetzlichen Ande-
rungsbestimmungen zum Reisekostenrecht anzupassen.
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